BUROGOLD

Wir sind |hr kompetenter Bliroservice-Partner
und virtuelles Sekretariat - rund um die Uhr!

Als Ihr kompetenter Partner im Bereich Biiro-Service Ubernehmen wir auf Wunsch verschiedenste
Aufgaben, welche zur optimalen Organisation lhres Blros beitragen. Als lhr Vorzimmer/Sekretariat
nehmen wir Telefongesprache in lhrem Namen an, unterstitzen Sie bei der Telefon-Akquise und tber-
nehmen die Terminierung fur Bestandskunden.

Auch das Erstellen und Erledigen individueller Schreibarbeiten zdhlt zu unseren Dienstleistungen.
Selbstverstandlich fihren wir alle Arbeiten verldsslich und korrekt aus.

Wir lernen |hr Unternehmen kennen, tauchen in lhre Unternehmenskultur ein und verinnerlichen
die Art und Weise, wie Sie mit lhren Kunden und Interessenten umgehen, um dies zu gewahrleisten.
Denn schlieBlich soll der Anrufer nicht merken, dass am anderen Ende der Leitung ein professioneller
Office-Dienstleister sitzt.

Auf diese Weise kénnen Sie sicher sein, dass sich |hr Biiro stets in guten Handen befindet.

Kostenersparnis durch Outsourcing
Profis arbeiten fiir Sie an einer der wichtigsten Stellen im Unternehmen
Kein telefonischer Engpass bei Krankheit oder Urlaub

BUROGOLD ist Ihr Service-Partner mit langjdhriger Erfahrung

www.buero-gold.de




Unsere Paketpreise im Uberblick

Testen Sie uns 14 Tage kostenlos!

Telefonservice
Office S

14 Tage gratis testen

Grundgebiihr: €199 / Jahr

Gesprachsannahme, -einleitung und

je weitere Gesprachsminute: € 0,89

Anrufbeantworter: inkl.

24 Stundenservice: inkl.
Benachrichtigung per SMS: € 0,14
Benachrichtigung per E-Mail: inkl.

Verbindungsgebiihren Festnetz: € 0,09 / Minute
Verbindungsgebiihren Mobil: € 0,29 / Minute
Einpflegen Ihrer Daten und Anderungen: inkl.

Terminvergabe in lhrem Kalender: inkl.
VIP Service (feste Ansprechpartner): € 150 / Monat

sonstige Biirodienstleistungen: individuell

Telefonservice
Office M

14 Tage gratis testen

Grundgebiihr: € 24 / Monat

Gesprachsannahme, -einleitung und

je weitere Gesprachsminute:€ 0,89

Anrufbeantworter: inkl.

24 Stundenservice: inkl.
Benachrichtigung per SMS: € 0,14
Benachrichtigung per E-Mail: inkl.

Verbindungsgebiihren Festnetz: € 0,09 / Minute
Verbindungsgebiihren Mobil: € 0,29 / Minute
Einpflegen Ihrer Daten und Anderungen: inkI.

Terminvergabe in lhrem Kalender: inkl.
VIP Service (feste Ansprechpartner): € 150 / Monat

sonstige Biirodienstleistungen: individuell

Telefonservice
Office L

14 Tage gratis testen

Grundgebiihr: € 59 / Monat

Gesprachsannahme, -einleitung und

je weitere Gesprachsminute: € 0,69

Anrufbeantworter: inkl.

24 Stundenservice: inkl.
Benachrichtigung per SMS: € 0,14
Benachrichtigung per E-Mail: inkl.

Verbindungsgebiihren Festnetz: € 0,09 / Minute
Verbindungsgebiihren Mobil: € 0,29 / Minute
Einpflegen Ihrer Daten und Anderungen: inkI.

Terminvergabe in lhrem Kalender: inkl.
VIP Service (feste Ansprechpartner): € 150 / Monat

sonstige Biirodienstleistungen: individuell

Kontaktieren Sie uns:

BUROGOLD GmbH
Lonsstr. 12
34632 Jesberg

Telefon: 06695 / 4379960
Mobil: 0175/ 2272 438
E-Mail: info@buero-gold.de

www.buero-gold.de




